Оказание государственной услуги по предоставлению в пользование заинтересованным лицам документов государственного фонда данных и информации о документах государственного фонда данных.

В СООТВЕТСТВИИ С ПРИКАЗОМ МИНИСТЕРСТВА ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ И ТОРГОВЛИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ от 14 ноября 2006 г. N 376 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ФЕДЕРАЛЬНОГО АГЕНТСТВА КАДАСТРА ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ВЕДЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО ФОНДА ДАННЫХ, ПОЛУЧЕННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЗЕМЛЕУСТРОЙСТВА" 

Заинтересованные лица представляют заявление для получения Документов государственного фонда данных на территории Кожевниковского  района в Шегарский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области:

-лично, по адресу: с. Кожевниково, ул. Титова, 13  
-почтовым отправлением по адресу: 636160, Томская область, Кожевниковский район, с. Кожевниково, ул. Титова, 13 , Шегарский отдел Управления Росреестра по Томской области.
Приём и информирование заинтересованных лиц при осуществлении государственной функции по ведению государственного фонда данных , полученных в результате проведения землеустройства, в Шегарском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации , кадастра и картографии по Томской области осуществляется по следующему графику:
Понедельник     10.00-17.00 (перерыв с 13.00 - 13.45)

Вторник             11.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 - 13.45)

Среда                 09.30 – 13.00 

Четверг              11.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 - 13.45)

Пятница             09.30 – 13.00 
Форма заявления:

ЗАЯВЛЕНИЕ

    о предоставлении в пользование документов государственного

         фонда данных, полученных в результате проведения

                         землеустройства

Заинтересованное лицо ____________________________________________

                         Ф.И.О. физического лица (полностью) или

                       наименование юридического лица (полностью)

Документ, удостоверяющий личность физического лица

__________________________________________________________________

         (наименование, серия, номер, кем и когда выдан)

__________________________________________________________________

Адрес    постоянного   места   жительства   или  преимущественного

пребывания _______________________________________________________

           (область, город, улица, дом, корпус, квартира, телефон;

__________________________________________________________________

  в случае временной регистрации указать также ее полный адрес)

Документ, подтверждающий регистрацию юридического лица

__________________________________________________________________

   (дата и место государственной регистрации, номер документа,

  подтверждающий факт внесения записи о юридическом лице в ЕГРП)

__________________________________________________________________

 (адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного

 органа юридического лица, в случае его отсутствия - иного органа

  или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица

                        без доверенности)

Документ, подтверждающий полномочия доверенного лица

__________________________________________________________________

                   (наименование, номер, дата)

Прошу предоставить документы:

__________________________________________________________________

   (при наличии указать кадастровый номер земельного участка)

__________________________________________________________________

Документ, подтверждающий право на получение сведений ограниченного

доступа __________________________________________________________

              (наименование, номер, дата, кем и когда выдан)

__________________________________________________________________

Объем запрашиваемых документов ___________________________________

__________________________________________________________________

Подпись заявителя __________________ дата _______________

Контактный телефон

______________/___________________________/     ┌────────────────┐

  Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего        │ЗАРЕГИСТРИРОВАНО│

                заявление                       │N ______________│

                                                │"__" ___ 20__ г.│

                                                └────────────────┘

Порядок заполнения Заявления 
Заинтересованные лица заполняют Заявление ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. В Заявлении указываются следующие обязательные характеристики:

реквизиты лица, заинтересованного в предоставлении Документов государственного фонда данных (фамилия, имя, отчество физического лица либо полное наименование юридического лица);

реквизиты документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или уполномоченного представителя;

место регистрации, место пребывания;

реквизиты документа, подтверждающего полномочия заинтересованного лица;

запрашиваемые сведения;

подпись заинтересованного лица, подавшего Заявление.

В случае, если Заявление заполнено машинописным способом, заинтересованное лицо дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свою фамилию, имя и отчество (полностью).

При подаче Заявления заинтересованные лица предъявляют:

- документ, удостоверяющий личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя 

- доверенность 

________________________________________________________________________
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, УДОСТОВЕРЯЮЩИХ ЛИЧНОСТЬ ЗАЯВИТЕЛЯ

(ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА)

1. Граждане Российской Федерации представляют один из следующих документов:

В соответствии с законодательством Российской Федерации заявитель может предъявить один из документов, удостоверяющих его личность, в частности:

-паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации) (пункт 1 Указа Президента Российской Федерации от 13 марта 1997 г. N 232 "Об основном документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации", пункт 1 Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. N 828 "Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации" 

-временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка) (пункты 22, 52 Инструкции о порядке выдачи, замены, учета и хранения паспортов гражданина Российской Федерации, утвержденной Приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 15 сентября 1997 г. N 605);

-удостоверение личности или военный билет военнослужащего (пункт 1 Постановления Совета Министров СССР от 28 августа 1974 г. N 677 "Об утверждении Положения о паспортной системе в СССР";

-общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей) (пункт 1 Положения о паспортной системе);

-паспорт моряка (пункт 1 Положения о паспорте моряка, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 декабря 1997 г. N 1508 "Об утверждении Положения о паспорте моряка");

-удостоверение беженца (пункт 7 статьи 7 Федерального закона от 28 июня 1997 г. N 95-ФЗ "О внесении изменений и дополнений в Закон Российской Федерации "О беженцах");

-свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем (пункты 1, 8 Порядка оформления, выдачи и обмена свидетельства о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 мая 1998 г. N 523 "О свидетельстве о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу").

2. Если заявителем является иностранный гражданин или лицо без гражданства, рекомендуется принимать во внимание, что согласно статьям 6 и 24 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ "О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию" <*> иностранные граждане и лица без гражданства могут въезжать в Российскую Федерацию при наличии визы по действительным документам (лицам без гражданства указанные документы выдаются соответствующими органами государства их проживания), удостоверяющим их личность и признаваемым Российской Федерацией в этом качестве, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации. Если заявителем является иностранный гражданин или лицо без гражданства, получившие вид на жительство в Российской Федерации, рекомендуется принимать во внимание, что в соответствии со статьей 24 Федерального закона от 15 августа 1996 г. N 114-ФЗ "О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию" иностранные граждане осуществляют въезд в Российскую Федерацию на основании действительных документов, удостоверяющих их личность и признаваемых Российской Федерацией в этом качестве, и вида на жительство, лица без гражданства осуществляют въезд в Российскую Федерацию на основании вида на жительство.

Для получения Документов государственного фонда данных по почте заинтересованные лица представляют Заявление - для предоставления Документов государственного фонда данных, носящих открытый общедоступный характер.
В Заявлении должен быть указан адрес получателя копий Документов государственного фонда данных.

Перечень документов, предъявляемых заинтересованными лицами или их полномочными представителями при получении Документов государственного фонда данных:
документ, удостоверяющий личность;

документ, подтверждающий полномочия представителя заинтересованного лица на получение Документов государственного фонда данных.

Условия и сроки предоставления государственной услуги 

Документы государственного фонда данных, носящие открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам.

Оригиналы Документов государственного фонда данных предоставляются заинтересованным лицам без права их выноса из помещений государственного фонда данных.
Заинтересованное лицо (пользователь) не может запросить за один раз более десяти единиц хранения - документов, имеющих инвентарный номер (планшет, карта, землеустроительное дело и т.д.).

В течение рабочего дня время работы с оригиналами Документов государственного фонда данных не ограничивается.

Выписки и выкопировки из Документов государственного фонда данных производятся пользователями самостоятельно.

В случае обращения за Документами государственного фонда данных по почте предоставляются только копии Документов государственного фонда данных. Изготовленные копии Документов государственного фонда данных направляются заинтересованным лицам.

Время ожидания приема заинтересованными лицами при подаче Заявления или получении Документов государственного фонда данных не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема у сотрудника, осуществляющего прием заявления, при подаче заявления о предоставлении Документов государственного фонда данных не должна превышать 10 минут.

Запрашиваемые Документы государственного фонда данных или мотивированный отказ в их предоставлении подготавливаются для передачи заинтересованным лицам в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия Заявления.

В случае обращения за Документами государственного фонда данных по почте предоставление копий Документов государственного фонда данных или мотивированный отказ в их предоставлении производится в течение 15 дней со дня получения Заявления о предоставлении копий Документов государственного фонда данных.

 Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении Документов государственного фонда данных 

Сотрудник, осуществляющий прием Заявлений, вправе отказать заинтересованному лицу в приеме Заявления о предоставлении Документов государственного фонда данных в случае:

наличия в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

отсутствия документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.

Основанием для отказа в предоставлении Документов государственного фонда данных являются:

отсутствие запрашиваемых Документов государственного фонда данных;

отсутствие сведений о запрашиваемых Документах государственного фонда данных;

отсутствие у заинтересованного лица или его представителя документов, перечисленных в подпунктах выше, или их ненадлежащее оформление.

Сотрудник, осуществляющий выдачу Документов государственного фонда данных, при обращении заинтересованного лица лично, вправе отказать заинтересованному лицу в выдаче Документов государственного фонда данных в случае, если заинтересованными лицами при получении Документов государственного фонда данных не предъявлены документы, указанные выше.

Обжалование отказа в выдаче документов государственного фонда данных 
При отказе в выдаче Документов государственного фонда данных заинтересованные лица могут обратиться с жалобой лично в Подразделение по адресу : с. Мельниково, ул. Московская, д. 10-а, либо письменно почтовым отправлением в Управление по адресу: 634003, Томская область, г. Томск, ул. Пушкина, д. 34/1, Управление Росреестра по Томской области.
Если заинтересованные лица не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то заинтересованные лица могут обратиться письменно почтовым отправлением в центральный аппарат Росреестра по адресу: 109028, г. Москва, ул. Воронцово поле, д. 4а.
Если заинтересованное лицо не удовлетворено решением, принятым центральным аппаратом Росреестра и ее территориальными органами, отказ в выдаче Документов государственного фонда данных может быть обжалован в судебном порядке.

